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Innledning

Dette temaheftet inneholder informasjon om overgang til Vismas nye foresattportal og er
tiltenkt administratorer i Visma Flyt Skole.

Dersom du er pa jakt etter info om Hjemmeweb (gammel foresattportal) se temahefte
Hjemmeweb.

Ny foresattportal fungerer optimalt i samspill med Min skole appene. Noen funksjoner som
tidligere kunne utfares i gammel hjemmeweb vil bare kunne benyttes via Min Skole appene
ved overgang til ny portal. F.eks sende meldinger er ikke mulig fra ny foresattportal. Her ma
foresatte bruke Min skole appen.

For komplett oversikt over funksjoner i ny foresattportal versus gammel hjemmeweb se dette
dokumentet Oversikt funksjonalitet - Ny foresattportal

Bestille aktivering av ny foresattportal
For a fa ny foresattportal aktivert, ta kontakt via support.skole@visma.no.

Det er ingen kostnad knyttet til aktivering av ny portal.

Tilgangsstyring Foresattportal

I ny foresattportalen er det forlgpig feerre muligheter for a justere tilgang til funksjonalitet enn
det var i Hlemmeweb. Men det er na kommet funksjonalitet for a

e tilpasse hvilke trinn vurderinger skal publiseres pa, se temahefte Min skole
Administrator

e tilpasse hvilke trinn anmerkninger skal publiseres pa, se temahefte Min skole
Administrator

e velge hvilke sgknadsstyper skal veere tilgjengelig i foresattportalen, se temahefte
Seknader
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https://docs.google.com/document/d/1FaeHtN4rd9xHB224S-_c4NaV-nxrVNce0ihmnV_uzOA/edit#
https://docs.google.com/document/d/1FaeHtN4rd9xHB224S-_c4NaV-nxrVNce0ihmnV_uzOA/edit#
https://docs.google.com/document/u/0/d/1qCdqO2o6VW4Qi1Ge0PjpLqFegFeMljTloEFxj2iqO_I/edit
mailto:support.skole@visma.no
https://docs.google.com/document/d/11V44D3i8gytpt48Y6kDUaw-lk_DL8tnjXx-GbInOruw/edit#bookmark=id.jdgw6ksge9le
https://docs.google.com/document/d/11V44D3i8gytpt48Y6kDUaw-lk_DL8tnjXx-GbInOruw/edit#bookmark=id.jdgw6ksge9le
https://docs.google.com/document/d/11V44D3i8gytpt48Y6kDUaw-lk_DL8tnjXx-GbInOruw/edit#bookmark=id.z6g1fdputy0n
https://docs.google.com/document/d/11V44D3i8gytpt48Y6kDUaw-lk_DL8tnjXx-GbInOruw/edit#bookmark=id.z6g1fdputy0n
https://docs.google.com/document/d/1mCBuTdcQXn_WnOPyhletA5Ac_evkT8tsbXIETC7eS3E/edit#bookmark=id.t0t6yamh4qfl
https://docs.google.com/document/d/1mCBuTdcQXn_WnOPyhletA5Ac_evkT8tsbXIETC7eS3E/edit#bookmark=id.t0t6yamh4qfl

Aktivere portal for ny skole

1. Pa kommuneniva ga til menyvalget ‘Skoler’
Ute til venstre klikk pa ensket skole

Velg fanen ‘Innstillinger’

Aktiver feltet ‘Aktiver foresattportal’
Deaktiver feltet ‘Aktiver hjemmeweb’

Lagre

Gjenta for alle skoler som skal bytte portal

NOoO O RN

Ungdomsskoler
m nnstillinger
Demo ungdomsskaole
Aktiver funksjoner
Barne- og ungdomsskoler
Bung Aktiver hjemmeweb ([l
Andeby skole Aktiver foresatportal
I Blomsterenga skole Aktiver elevpélogging
Trinn 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Sgker blir betaler
Aktiver tilstedeveerelse SFO Nullstill tilstedeveerelse Nei o
Aktiver foresattes kommentarfelt
Aktiver tilstedevaerelse i sgknad
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[e] .
Palogging
Palogging gjares via samme link som tidligere: https://skole.visma.com/organisasjonsnavn.

Klikk sa pa ‘Visma Foresattportal’. Denne har adressen

https://foresatt.visma.no/organisasjonsnavn

Visma Flyt Skole

Bl | oo inn med Logg inn med
‘ ‘ ID-porten Feide

& Visma Foresattportal

S VIIMA

Deretter vises:

®
-
Foresattportal

Demo

Logg inn med ID-porten

D VISMA
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https://skole.visma.com/organisasjonsnavn
https://foresatt.visma.no/organisasjonsnavn

Startsiden

Farste side du kommer til viser

e barn foresatt er koblet til gverst. For kommuner som ogsa bruker Visma Flyt
Barnehage vil barnehagebarn vises i samme portal. For foresatte med mange barn
kan man bla mellom flere barn
brukermeny som apnes gverst til hayre
venstremenyen viser tilgjengelig funksjonalitet pa valgt barn. Nederst ser man en bla
minimeringsknapp som lukker venstremenyen
mer info om valgt funksjonalitet i midten av skjermbildet
Barn med varsler er markert med rgd prikk - se eleven Fred i skjermbildet nedenfor

Camilla Wiik =

Demo Demo
: ﬂ b
2 Dag o Fred Morten
< é Camillas skole & Camillas skole Camillas skole >
-
Digitale sperreskjema e L
' Din seknadshistorikk »
—
Vurdering
Fravaer
Seknad om permisjon >
Anmerkning
Dok b =
OXUMENLEr 0g ressurser SFO seknad, endringer og oppsigelse >
N}
.
- @ Seknad om redusert betaling p)
Seknad om skoleskyss p)
WYy
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Varsel om oppdatering pa en elev:

3 Dag ’ Fred
ﬁ Camillas shole Camillas shole

£

¢

Digitale sperreskjema

Vurdering a

Seknader

S .
' Din seknadshistorikk
—
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Brukermeny

@verst til hgyre kan foresatt klikke pa eget navn for & fa opp en meny med

Varslingsinnstillinger

Min profil

Sprak

Kontakt oss

Link til kommunens personvernerklaering og tilgjengelighetserklaering
Logg ut

Camilla Wiik
Demo

Varslingsinnstillinger

Min profil

Sprak

Kontakt oss

Kommunens personvernerk E"il'lé
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Varslingsinnstillinger

Under varslingsinnstillinger kan foresatt velge a skru alle varsling av eller pa. Hvis foresatt

har barn pa flere skoler, har man en slik av/pa-knapp per skole.

Foresatt kan korrigere egne varslingsinnstillinger innenfor de varslene skolen har skrudd pa.
F.eks hvis skole har skrudd pa varsling via e-post og app for fraveer, sa kan foresatte skru
av/pa innenfor dette. Hvis foresatt har barn pa flere skoler, tilpasser man varslinger per skole

Varslingsinnstillinger

Eikesdal Skole

Varsler

Camillas skole

Varsler
Velg alle () E-post
SFO-seknad () E-post
Fravaer E-post
Anmerkning E-post
seknader E-post

() sms

SMS

() sms

AV

App
App
App
App

Hvis foresatt har barn pa flere skoler, ma man skrolle nedover pa siden for a finne neste

skole.
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Min profil
Under ‘Min profil’ ser foresatt eget navn, adresse og kontaktopplysninger. Foresatt kan klikke
pa ‘Rediger’ og endre e-postadresse og telefonnummer.

Min profil
Navn og adresse

Navn: Camilla Wiik

Adresse: Vismavegen 10
6416 MOLDE

Kontaktinformasjon

E-post:

Telefon mohil:

Telefon privat:

| 00000000 |

Telefon arbeid:

| 00000000 |

Lagre | Avbryt |

Sprak
Foresatt kan bytte mellom bokmal, nynorsk og engelsk. Valgt sprak er markert med en grgnn
hake.

sprak

Bokmal o

MNynorsk

o

English
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Kontakt oss

Under ‘Kontakt oss’ vises kontaktopplysninger til kommunen og alle skoler foresatt har barn
pa. Dette inkluderer adresse, e-postadresse, telefonnummer og hjemmeside.

Personvernerklaring/Tilgjengelighetserklaring

Lenker til

e kommunens personvernerklaering
e kommunens tilgjengelighetserkleering

Dersom foresatt ikke ser en eller begge lenkene, er det fordi kommunen ikke har lagt ut
lenke.

Dine barn

Nar foresatt er inne i foresattportalen vil barn foresatt er knyttet til (i VFS og VFB) ligge
tilgjengelig gverst til enhver tid. Skolen barna er aktive pa ligger under barnets navn. Ved a
klikke pa barnets navn vil man fa opp informasjon basert pa valg til venstre.

Venstremenyen

Til venstre i foresattportalen har man fglgende valg og undervalg. Valgene kan variere ut fra
hva som er aktivert av funksjonalitet pa skolen barnet man star pa.

e Sgknader
o Din sgknadshistorikk
o Sgknad om permisjon
o SFO sgknad, endringer og oppsigelse
Soknad om redusert betaling
o Sgknad om skoleskyss
Digitale sparreskjema
Vurdering
Fraveer
Anmerkning
Dokumenter og ressurser
o Elevens dokumenter
o Dokumenter fra skolen og lenker

O
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Foresatt har mulighet til & skru av og pa venstremenyen via bla pil. Menyen er dpen som
standard. Men hvis foresatte melder om at de ikke ser menyen, kan det veere fordi de har
minimert den.

r.?
Elevesen Hallvard
Carnillas skole f i Eikesdal Sko
| ¥

Segknader

o y

" Din seknadshistorikk
—

@ Seknad om permisjon

=
I'I SFO seknad, endringer og oppsigelse
|

Seknader

Foresattportalen har funksjonalitet for

sgknad om permisjon
sgknad om SFO

sgknad om redusert betaling
sgknad om skoleskyss

Det kan variere per skole hvilke sgknadsskjema som er aktivert for foresatte.
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Din sgknadshistorikk

| venstremenyen har foresatt valget ‘Sgknader’ og deretter undervalget ‘Din

seoknadshistorikk’. Her ser foresatt oversikt over registrerte sgknader, pa tvers av skolear:

e lkon viser status for sgknad (Til behandling, Godkjent, Avslatt)
e Man kan se mer info om hver enkelt sgknad ved & klikke pa sgknaden
e Man far tilgang til sgsknadsdokumentet og vedtaket

Din sgknadshistorikk

SFO oppsigelse - 80% plass

Sendt: 05.08.2022

Seknad om redusert betaling

° For: Dag Status: Awslatt

Seknad om redusert betaling

@ For: Dag Status: Til behandling

Sendt: 06.10.2020 07.10.2020

0 For: Dag Status: Godkjent

Sendt: 06.10.2020 06.10.2020

@ Tilbake til din seknadshistorikk

Seknad om permisjon for Danas

seknad sendt av:
Camilla Wiik

Seknad sendt:
15.02.2022

Behandlet dato:
15.02.2022

Saksbehandler:
Camilla Wiik

Last ned skolens vedtak:
wor] _Last ned .pdf med skolens vedta

Last ned seknaden:
Last ned .pdf med seknaden

Godkjent o
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Seknad om permisjon

Klikker man pa ‘Sgknad om permisjon’ kommer man direkte til seknadsskjema

1. Bekreftelse av regler
o Info fra kommunen
o Mulighet til & apne skolens regler for sgknadstypen via pdf-ikonet
o Felt for a bekrefte at man har lest reglene. Ma bekreftes for a ga videre
2. Arsak og datoer
o Mulighet til & legge flere barn til sgknad
o Felt for a velge arsak til permisjon. Informasjonsikonet viser relevant info
kommunen har lagt inn
o Datofelt for nar permisjonen gjelder
3. Begrunnelse for permisjon
o Felt for & skrive begrunnelse
o Mulighet for a laste opp inntil 3 filer
4. Kontrollér skjema
o Kontroll av innlagte opplysninger
o Innsending
5. Bekreftelse om at sgknad er sendt

SFO sgknad

Foresatte med barn tilknyttet aktivt/fremtidig SFO-opphold eller med ubehandlet
soknad

Foresatt far opp info om

e Aktivt/fremtidig opphold
e Om man har en ubehandlet sgknad
e Valg om a sgke nytt opphold, redigere SFO-plass eller si opp plass
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Dersom aktivt opphold:

Aktivt SFO opphold

Opphold: 80% plass
Startdato: 16.08.2021
Sluttdato: 31.07.2024

SFO saknader

IHI Sok SFO plass
[

_i Gjer endringer i SFO plassen

A

- @ “ Si opp SFO plass

Dersom fremtidig opphold:

Fremtidig SFO opphold

Opphold: 60%
Startdato: 01.08.2023

Dersom sgknad til behandling

SFO s@knader

behandlet av skolen.

@ Du har en seknad til behandling, og kan ikke gjere ytterligere endringer fer denne er

G4 til "Din seknadshistorikk" for & se status.
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Foresatte med barn uten aktivt/fremtidig opphold, eller ubehandlet segknad

Disse foresatte kommer direkte til sgknadsskjema, med mindre man ma bekrefte betaler
farst:

e Dersom skolen ikke har innstilling pa at sgker blir betaler, beholdes eksisterende

betaler.
e Dersom skolen har sagt at sgker blir betaler, kommer fglgende opp:

Ny sgknad for SFO

Du er ikke registrert som den betalende foresatte. Dersom du fortsetter, vil du bli
registrert som betaler.

@nsker du & fortsette?

Fylle ut seknad

Det er et felles sgknadsskjema for ny plass og for endring av plass. Under ‘Gjgr endringer i
SFO-plassen’ har man ogsa et valg om a endre tilstedeveerelse. Da vil systemet velge
dagens opphold, men man ma fortsatt fylle ut seknad om endring, som skolen ma

saksbehandle.

Utfylling av sgknad:

1. Bekreftelse av regler
o Informasjon fra kommunen
o Mulighet til &4 apne skolens SFO-regler via pdf-ikonet
o Felt for a bekrefte at man har lest reglene. Ma bekreftes for a ga videre
2. Startdato og kommentar
o Felt for & legge inn gnsket startdato (for nytt opphold eller endring av opphold)
o Felt for a legge inn kommentar opp til 2000 tegn
3. Opphold og tilstedeveerelse
o Felt for & velge type tilbud man gnsker
o Mulighet for & velge tilstedevaerelse per dag og far/etter skoletid
o Mulighet for & registrere om eleven gar hjem selv fra SFO
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Opphold og tilstedevarelse Steg 3av4

* @nsket SFO opphold:;

|Fu|| plass m/leksehjelp Kr 2300, x

* @nsket tilstedevarelse:
Welg alle far skoletid

Welg alle etter skoletid
Fer skoletid Fra kl.

Man Etter skolesid  Til kI, 15:45

Gar hjemn selv

Far skoletid Fra kl. 0745

Tr @ Euerskoletid  Tilkl. 16:00

Gar hjemn selv

4. Fjerde side - Kontrollér skjema

o Kontroll av innlagte opplysninger
o Innsending
5. Bekreftelse om at sgknad er sendt

Man kan ved a klikke pa ikonet ute til venstre eller overskriften per side hoppe tilbake i
sgknadsskjemaet.

Gjer endringer i SFO plassen
Foresatt velger mellom &

e Endre tilstedeveerelse pa eksisterende opphold: foresatt sendes til ssknadsskjema,
men plass er valgt. Ma velge dato for oppstart ny tilstedeveerelse

e Bytte til ny type opphold: foresatt sendes til sesknadsskjema. Ma velge startdato for
nytt opphold, og type.
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@nsker du & gjere endringer i tilstedevaerelsen i et av oppholdene
dine eller bytte til en ny type opphold?

o Endre tilstedevaerelze i et oppheld

() Bytttil en ny type opphold

]

Si opp plass
Nar man velger ‘SFO sgknad, endringer og oppsigelse’ og har et aktivt opphold, far man
valget ‘Si opp SFO plass’.

1. Bekreftelse av regler
o Informasjon fra kommunen
o Mulighet til & apne skolens SFO-regler via pdf-ikonet
o Felt for a bekrefte at man har lest reglene. Ma bekreftes for a ga videre
2. Oppsigelsesdato og kommentar
o Info om barnets opphold
o Felt for & legge inn gnsket sluttdato
o Mulighet for & legge inn kommentar
3. Kontrollér skiema
o Kontroll av innlagte opplysninger
o Innsending
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Sgknad om redusert betaling

Fra februar 2023 kan kunder inngé avtale om APl mot Skatteetaten. Dette gjar at inntekt kan
hentes fra Skatteetaten.

Sgknadsskjema uten API Skatteetaten

Klikker man péa ‘Sgknad om redusert betaling’ kommer man direkte til ssknadsskjema

1. Bekreftelse av reglene

o Info fra kommunen

o Mulighet til & apne skolens regler for sgknadstypen via pdf-ikonet

o Felt for a bekrefte at man har lest reglene. Ma bekreftes for a ga videre
2. Arsak og dokumentasjon

o Felt for & velge arsak til sgknaden. Informasjonsikonet viser relevant info

kommunen har lagt inn

o Felt for & skrive inn begrunnelse for sgknaden, inntil 2000 tegn

o Mulighet for a laste opp inntil 3 filer
3. Kontrollér skjema

o Kontroll av innlagte opplysninger

o Innsending

Sgknadsskjema med API Skatteetaten

Klikker man pa ‘Sgknad om redusert betaling’ kommer man direkte til ssknadsskjema

1. Generell informasjon
o Info fra kommunen
o Mulighet til & &pne skolens regler for sgknadstypen via pdf-ikonet
o Felt for & bekrefte at man har lest reglene. Ma bekreftes for a ga videre
2. Sgknaden gjelder
o Mulighet til & legge flere barn til sgknad
o Felt for & velge hvilket skolear sgknaden gjelder
o Felt for & velge arsak til sgknaden. Informasjonsikonet viser relevant info
kommunen har lagt inn
o Felt for & skrive inn begrunnelse for sgknaden, inntil 2000 tegn
o Mulighet for a laste opp inntil 3 filer
3. Husholdningen
o Dersom flere medlemmer i husholdningen, legg inn dette
o Under informasjonsikonet kan man lese info om hva definisjonen av
husholdning er
4. Dokumentasjon
o Bekrefte om skattemelding skal benyttes eller ikke
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5. Kontrollér skjema
o Kontroll av innlagte opplysninger
o Innsending

Seknad om skoleskyss

Klikker man pa ‘Sgknad om skoleskyss’ kommer man direkte til sgknadsskjema

1. Generell informasjon
o Info fra kommunen
o Mulighet til & &pne skolens regler for sgknadstypen via pdf-ikonet
o Felt for & bekrefte at man har lest reglene. Ma bekreftes for a ga videre
2. Arsak og begrunnelse
o Mulighet til & legge flere barn til seknad
o Felt for & velge arsak til sgknaden. Informasjonsikonet viser relevant info
kommunen har lagt inn
o Felt for & skrive inn begrunnelse for sgknaden, inntil 2000 tegn
o Mulighet for a laste opp inntil 3 filer
3. Kontrollér skjema
o Kontroll av innlagte opplysninger
o Innsending
4. Bekreftelse om at sgknad er sendt
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Digitale sparreskjema

| venstremenyen har foresatt valget ‘Digitale sparreskjema’. Her ser foresatt oversikt over
alle spgrreskjema mottatt pa sitt barn, pa tvers av skolear.

e Nye spgrreskjema der svarfrist ikke er passert ligger gverst
e Deretter sporreskjema med passert svarfrist

Seknader

Digitale sparreskjema

Dokumenter OF ressurser
Svarfrist ikke passert

Digitale sperreskjema

Hvilke spill liker mitt barn best?

O

Frist: 29.07.2022 >

Svartfrist passert

Skal du ha sommerferie i ar

4 o Publisert: 11.06.2021 Frist: 31.07.2021 >

Skole: Camillas skole
Sistendret avi  Camilla Wiik

Ved a klikke inn pa et sparreskjema far man opp mer info og man kan besvare ubesvarte
spoarreskjema:
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@ Tilbake til Digitale sperreskjemaer

Hvilke spill liker mitt barn best?

Status: Venter pa ditt svar@
Svarfrist: 29.07.2022

sSkjemaet gjelder for: Elevezen Elev
Publisert: 06.07.2022

Skole: Camillas skale

Informasjon fra skolen:

For bruk i undervisning om populzare spill blant barn og ungdom

Velg alternativer:
Velg minimuim 1, maksimum 7 alternativer

® minecraft

& FEa

() rRoblox

% Rocket League
() among Us

() Pode

() Marie Kart

Nar et svar er sendt inn, kan foresatte ved & apne samme sparreskjema korrigere svar frem
til svarfristen.
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Vurdering

Det markeres bade i venstremenyen og inne under vurderingene dersom det er nye
vurderinger publisert for foresatte.

Under ‘Vurderinger’ kan foresatt:

e se antall nye vurderinger
e velge mellom hgst og var
e velge mellom skolear dersom eleven har vurderinger pa flere skolear
e apne vurderinger innenfor Halvarsvurdering og Underveisvurdering i orden, oppfarsel,
fag og kommunens egne vurderingsomrader
Seoknader Vu rderlng
_ Velg skolear
Digitale sparreskjema Host var | | 2022/2023
vurdering @9 Hgst 2022
Orden
Fravaer
Karakterer Halvarsvurdering (Publisert) m 5
Dokumenter og ressurser Underveisvurdering (lkke publisert) b
Oppfersel
Halvarsvurdering (Publisert) m 5

Underveisvurdering {Ikke publisert)
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Fraveer

Under ‘Fraveer’ kan foresatt

e velge mellom hgst, var og hele aret

e velge mellom skolear dersom eleven har fravaer pa flere skolear

e se totalt fraveer pa valgt tidsintervall, fordelt pa4 dokumentert/udokumentert
e apne detaljer per fraveer

Seknader Fraveer

Digitale sparreskjema

Vurdering 1

Karakterer

Dokumenter og ressurser

Hele aret

Velg skoledr
202272023 ~

L8 4

Tokalt fraveer - Hast

Dokumentert
|kke dokumentert

Totalt

Dokumentert

Dagsfravaer

Dagsfraveer

Dagsfravar

17 dager
0 dager

17 dager

06.12.2022

05.12.2022

02.12.2022

5:00 timer

0:00 timer

5:00 timer
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Anmerkning

Under ‘Anmerkning’ kan foresatt

e velge mellom hgst, var og hele aret
e velge mellom skolear dersom eleven har anmerkninger pa flere skolear
e se totale anmerkninger pa valgt tidsintervall fordelt pa orden/oppfarsel
e apne detaljer per anmerkning

Soknader Anmerkning

Digitale sparreskjema

Vurdering

Fravazr

Dokumenter og ressurser

%,

Velg skolear

h,

2022/2023 ~

Totalt anmerkninger - Hele aret

Orden
Oppfersel
Totalt

Orden Oppfarsel Alle
Oppfarsel 20.01.2023
orden 18.01.2023
(Z) orden 08.11.2022

d

Oppfersel

Tidspunkt:
Tittel:
Merknad:

Sist endret awv:

20.01.2023

Klassetime 5

Uro i time

Camilla Wiik
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Karakterer

Under ‘Karakterer’ kan foresatt:

e velge mellom hgst, var og standpunkt/eksamen
e velge mellom skolear dersom eleven har karakterer pa flere skolear

Karakterer
Hest Var St.punkt/eksamen |

Velg skolear

| 2022/2023 v |

Hast 2022
Engelsk 3
Kunst og handverk 4
Kroppsaving 3
Matematikk 4
Mat og helse 6
Naturfag 5
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Dokumenter og ressurser

Dokumenter og ressurser bestar av

e FElevens dokumenter
e Dokumenter fra skolen og lenker

Elevens dokumenter

Under ‘Elevens dokumenter’ kan du filtrere pa dokumenttype og skolear.

Elevens dokumenter

Sendn 13.04.2022 B Camnilla Wiik

Skole: Camillas skole

. Redusert betaling, seknad
Sendr: 03.00.2021  Aw: Camilla Wiik

Skole: Camillas skole

. Foreldremete
Sendo 01.04.2022 A Camilla Wiik

Skole: Camillas skole

Velg dokumenttype Velg skolear
[ Alle dokumenter v ] | 2021/2022 v
Samtykke

Ved & klikke inn pa et dokument far man dokumentet opp i pdf-format.
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Dokumenter fra skolen og lenker

Her vises dokumenter og lenker skolen har delt med rollen foresatt.

Skolens dokumenter og lenker

Skolens dokumenter A

Redusert betaling - seknad.pdf

Skolens lenker

Her finner du lenker til informasjon og andre ressurser lagt ut av skolen

Din kommunes hismmeside

Visma hjemmeside

UDIR - Fering av vitnemal
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